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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 
 
1.1. Положение о приеме, отчислении, переводе и восстановлении обучающихся 

(далее – Положение) устанавливает: 

- порядок организации приема на обучение в ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ» (далее – 

Общество, ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ»); 

- порядок организации отчисления обучающихся; 

- порядок организации перевода обучающихся; 

- порядок организации восстановления обучающихся на обучение. 

1.2. Положение предназначено для обучающихся ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ», 

а также для работников Общества, осуществляющих организацию обучения, участвующих в 

разработке и реализации образовательных программ. 

1.3. Положение разработано на основании следующих нормативных документов: 

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-Фз «Об образовании с Российской 

Федерации»; 

- Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. №1441 «Об утверждении 

Правил оказания платных образовательных услуг»; 

- Методические рекомендации по разработке, порядку выдачи и учету документов о 

квалификации в сфере дополнительного профессионального образования (письмо 

Минобрнауки России от 12.03.2015 № АК-610/06); 

- Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24 

марта 2025 г. №266 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

- Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. №629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. №152 – ФЗ «О персональных данных»; 

- Устав ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ». 

1.4. Обучение в Обществе осуществляется на основе Договора. Договор может быть 

заключен с юридическими и (или) физическими лицами. 

1.5. Зачисление на обучение производится приказом генерального директора ООО 

«УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ». 

 

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА В ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ» 

 
2.1. Прием в ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ» ведется без вступительных 

испытаний, конкурсная основа отсутствует. Прием ведется в течение всего календарного года. 

2.2. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются лица, 

имеющие или получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

2.3. Зачисление осуществляется после заключения договора об оказании платных 

образовательных услуг между Обществом и юридическим лицом и (или) физическим лицом. 

2.4. Сроки освоения образовательных программ определяются образовательной 

программой и договором об оказании платных образовательных услуг. Обучение в ООО 

«УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ» платное. Размер платы за обучения, порядок и срок ее внесения 

подлежат определению в договоре об оказании платных образовательных услуг. 

2.5. Прием осуществляется на основании личной заявки граждан или организаций, 

заключивших договор на обучение своих работников. 

2.6. При приеме на обучение обучающиеся имеют право ознакомиться с: 

- Уставом ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ»; 

- Лицензией на право ведения образовательной деятельности; 

- Настоящим Положением; 

- Правилами внутреннего распорядка обучающихся; 

- Другими локальными актами Общества. 

2.7. Для зачисления на обучение предъявляются следующие документы: 



- заявка на обучение; 

- согласие на обработку персональных данных; 

- копия документа государственного или установленного образца о среднем 

профессиональном или высшем образовании или справка об обучении из 

образовательной организации, если в настоящий момент получается образование (при 

обучении по дополнительным профессиональным программам); 

- документ о признании иностранного образования и (или) иностранной квалификации 

(копия), при необходимости; 

- нотариально заверенный перевод иностранного документа об образовании (при 

необходимости); 

- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

2.8. Прием на обучение в ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ» проводится по 

результатам рассмотрения документов, представленных поступающими. Причиной отказа в 

приеме на обучение может быть: 

- несоответствие представленных документов установленным требованиям и 

невозможность устранения причины несоответствия; 

- предоставление неполного комплекта документов, необходимых для поступления на 

обучение. 

2.9. Прием обучающихся на обучение осуществляется на основании приказа о 

зачислении генерального директора ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ». 

 

 

3. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 
3.1. Обучающийся может быть отчислен из ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ» в 

следующих случаях: 

- в связи с завершением обучения; 

- отчисление обучающихся по собственному желанию; 

- по причине невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению 

образовательных программ и выполнению учебного плана, непрохождения итоговой 

аттестации; 

- при систематическом (более трёх раз) нарушении Правил внутреннего распорядка 

обучающихся; 

- по причине установления нарушения порядка приема в ООО «УМИТЦ 

«ОБРАЗОВАНИЕ», повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ»; 

- в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и ООО «УМИТЦ 

«ОБРАЗОВАНИЕ», в том числе в случае ликвидации Общества; 

- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством, Уставом ООО 

«УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ», локальными актами Общества, договором об оказании 

платных образовательных услуг. 

3.2. Отчисление обучающихся по собственному желанию производится на основании 

личного заявления обучающихся и (или) физического или юридического лица, оплачивающего 

его обучения. 

3.3. Обучающиеся считаются отчисленными из ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ» и 

их правоотношения с Обществом прекращаются с момента издания приказа генерального 

директора ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ» об отчислении обучающихся. 

3.4. При  досрочном прекращении образовательных отношений ООО «УМИТЦ 

«ОБРАЗОВАНИЕ» в трехдневных срок после издания приказа об отчислении обучающегося 

выдает обучающемуся, отчисленному из ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ», справку об 

обучении. 

3.5. Обучающиеся вправе обжаловать решение об отчислении. 

 



4. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 
4.1. Обучающиеся имеют право на перевод с одной дополнительной 

профессиональной программы на другую дополнительную профессиональную программу, с 

одной дополнительной общеразвивающей программы на другую дополнительную 

общеразвивающую программу. 

4.2. Перевод обучающихся осуществляется в целях обеспечения возможности 

продолжения и завершения освоения соответствующих образовательных программ с учетом 

индивидуальных образовательных потребностей. 

4.3. Перевод на другую образовательную программу осуществляется: 

- по личному заявлению обучающегося; 

- по обоснованному ходатайству руководителя организации – юридического лица, 

направившего обучающегося на обучение. 

4.4. Перевод обучающихся с одной образовательной программы на другую 

осуществляется соответствующим приказом генерального директора ООО «УМИТЦ 

«ОБРАЗОВАНИЕ». 

4.5. Зачет ранее освоенной переведенным обучающимся части образовательной 

программы возможен по решению Общества на основании личного заявления обучающихся. 

 

5. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
 

5.1. Обучающийся, отчисленный из ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ» до 

завершения освоения образовательной программы, имеет право на восстановление для 

обучения в течение пяти лет после отчисления при условии наличия в реализации 

образовательной программы, по которой обучался обучающийся. 

5.2. Восстановление обучающегося осуществляется: 

- по личному заявлению обучающегося; 

- по обоснованному ходатайству руководителя организации – юридического лица, 

направившего обучающегося на обучение. 

5.3. Восстановление в Обществе осуществляется соответствующим приказом 

генерального директора ООО «УМИТЦ «ОБРАЗОВАНИЕ». 

5.4. С момента издания приказа о восстановлении обучающегося в ООО «УМИТЦ 

«ОБРАЗОВАНИЕ» соответствующие правоотношения между Обществом и обучающимся 

возобновляются. 

5.5. Учет ранее освоенной восстановленным обучающимся части образовательной 

программы возможен по решению Общества, принимаемому на основании личного заявления 

обучающегося. 
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